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Tento vnitfni pfedpis stanovuje vnitfni oznamovaci systém a upravuje proces posuzovani oznameni o mozném
protipravnim jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, a poskytuje vnitfni Upravu
oznamovani mozného protipravniho jednani. Tento vnitfni pfedpis definuje osoby oznamovatele; osoby, kterym
je poskytovana ochrana proti odvetnym opatfenim pfi podani oznameni; samotné oznameni a postup pfi
pfijimani a posuzovani ozndmeni pfislusnou osobou. Vnitini pfedpis dale stanovuje konkrétni kanaly pro pfijem

ozndmeni, a to véetné pfislusnych osob, které jsou povéreny plsobnosti v oblasti ochrany oznamovateld.

Clanek I.
Ucel vnitiniho predpisu
1. Spole¢nost EXPRESS MONEY s.r.o. timto vnitfnim predpisem provadi a zajistuje povinnosti ji vyplyvajici
ze zdkona €. 173/2022 Sb., o ochrané oznamovatel(, a to jako soucdst vlastniho systému vnitfnich zasad

ve smyslu § 21 odst. 6 pism. b) zdkona ¢. 253/2008, o nékterych opatfenich proti legalizaci vynos( z trestné
¢innosti a financovani terorismu.

2. Ugelem vnitFniho piedpisu je vymezit pravidla a postupy pfi oznamovani mozného protipravniho jednani,
véetné zajiSténi ochrany a podpory oznamovatelim a prevence protipravniho jednani obecné a
souvisejiciho dobrého jména Spolec¢nosti.

3. Ucelem vnitiniho predpisu je také zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému, a to i pro anonymni
oznamovatele, osobdm v zakladnim pracovnépravnim vztahu i mimo néj.
Clanek I1.
PlUsobnost vnitiniho pfedpisu

1. Tento vnitfni predpis a povinnosti z néj vyplyvajici jsou platné pro vsechny Zaméstnance EM,
Spolupracovniky EM, osoby spolupracujici s EM na zakladé jiné nez pracovni smlouvy, ¢leny statutarniho
organu, dozorci rady, a osoby vymezené timto vnitfnim predpisem.

Clanek 111
Seznam poutzitych zkratek a definice pojmu

a) EM nebo Spoleénost — spole¢nost EXPRESS MONEY, s.r.0. ICO: 272 68 497, se sidlem Prazskd 13/19,
Liberec Il - Jerab.

b) Odvetné opatieni —jakékoliv pfimé ¢i nepfimé jednani nebo opomenuti které ¢ini oznamovateli nebo
jemu blizké osobé neopravnénou Ujmu a které je vyvolané oznamenim ¢inénym dle zakona o ochrané
oznamovateld.

c) Spolupracovnik EM — osoba spolupracujici s EM na zadkladé jiné neZ pracovni smlouvy, osoba
s uzavienou prikazni, mandatni nebo jinou smlouvou a pfimérené také jeji zaméstnanci.

d) Zaméstnanec EM - osoba vykonavajici pro EM praci v zakladnim pracovnépravnim vztahu ve smyslu
zakona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace.

e) Zakon o ochrané oznamovatell — zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.
Clanek IV.
Oznamovatel

1. Oznamovatelem je kazda fyzicka osoba, kterd ucinila prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
oznameni o mozném protipravnim jednani, a kterd vykondava pro Spole¢nost pfimo nebo zprostfedkované
praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

2. Praci nebo obdobnou cinnosti se pro ucely tohoto vnitiniho predpisu rozumi

a) zavisla prace v zdkladnim pracovnéprdvnim vztahu,



b) samostatna vydélec¢na ¢innost,
c) vykon prav spojenych s Ucasti nebo v pravnické osobé,

d) vykon funkce ¢lena orgdnu pravnické osoby,

e) plnéni tkoll v rdmci ¢innosti pravnické osoby, v jejim zajmu, jejim jménem nebo na jeji Ucet,
f) dobrovolnicka ¢innost, odborna praxe nebo staz,
g) vykon prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimz pfedmétem je poskytovani dodavek,

sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného plnéni
h) uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost.

3. Oznamovatel poZivd ochrany dle zdkona o ochrané oznamovateld, zejména ochrany vici odvetnym
opatifenim, dale prava na uchovani totoznosti oznamovatele, a divérnosti obsahu uc¢inéného oznameni.

4, Oznamovatel, o némz nejsou pfislusné osobé identifikacni Udaje znamy, anebo ji nejsou znamy jiné udaje,
na zakladé kterych lze urcit jeji totoZnost, je anonymnim oznamovatelem. Anonymni oznamovatel a
v zavislosti na ném dalSi osoby pozivaji ochrany proti odvetnym opatifenim teprve od okamziku zjiSténi
totoznosti oznamovatele prislusnou osobou.

5. Spoleénost vylu€uje pfijimani ozndmeni od osob, které pro Spole¢nost nevykonavaji praci nebo jinou
obdobnou c¢innost dle odstavce 2 pism. a) a f) tohoto ¢lanku.

Clanek V.
Oznameni

1. Oznameni u¢inéné Oznamovatelem obsahuje informace o mozném protipravnim jedndni, k némuz doslo
nebo ma dojit v ramci Spolecnosti nebo v souvislosti s jeji ¢innosti, které se Oznamovatel dozvédél, byt
zprostiedkované, v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti, nebo v ramci jiného kontaktu
se Spolecnosti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou c¢innosti dle ¢l. IV tohoto vnitfniho predpisu.

2. Oznameni podle predchoziho odstavce obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, které
a) ma znaky trestného ¢inu; a/nebo

b) ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty s horni hranici alespori 100.000 K¢;
a/nebo

c) porusuje zakon o ochrané oznamovateld; a/nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie zejména v oblasti financ¢nich sluzeb,
povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produktl a financnich trh, dani z pfijm
pravnickych osob, predchazeni legalizace vynosU ztrestné cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spottebitele, ochrany osobnich Udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych
komunikaci a informacnich systému, hospodarské soutéze, verejnych drazeb a zadavani verejnych
zakazek a dalSich oblasti dle zékona o ochrané oznamovatel?.?

3. Oznameni obsahuje Udaje Oznamovatele — zejména pak jméno, pfijmeni, datum narozeni, nebo jiné
udaje, z nichz je mozné dovodit totoZznost Oznamovatele. Ozndmeni Udaje dle predchozi véty nemusi
obsahovat, pokud je totoZnost Oznamovatele prislusné osobé znama.

4, Oznameni, které neobsahuje udaje podle predchoziho odstavce, nebo totoznost Oznamovatele nelze
dovodit jinym zplsobem, je anonymnim oznamenim.

1§ 2 odst. 1 pism. d) body 1-14 zdkona o ochrané oznamovatel(



Neobsahuje-li oznameni kontaktni Udaje, nebo neni-li mozné z oznameni kontaktni Udaje oznamovatele

dovodit, nepouZiji se postupy pro informovani oznamovatele o pfijeti oznameni a jeho posouzeni.

Clanek V1.
Doporuceny obsah oznameni

Pro obsahové uplné oznameni Spolecnost uvadi doporuc¢eny obsah ozndmeni pro zajisténi moznosti jeho

kompletni posouzeni povérenou osobou:

a)

b)
<)
d)

e)

f)

g)
h)

popis pripadu se viemi zndmymi podstatnymi skutecnostmi (co se stalo, kde, jaké konkrétni
jednani zavdalo pricinu pro oznameni, kdo je do pripadu zapojen atd.),

zda jsou do pfipadu zapojeny dalSi osoby nebo zda existuji svédci,
zda se takovy pfipad jiZ stal nebo zda se mize stat v budoucnu,
zda ma oznamovatel jakékoli podklady na podporu svého podezieni,

odhadovanou castku (Skodu), o kterou se jedna, nebo jiny nasledek, ktery maze nastat, nebo jiz
nastal,

oznaceni Utvaru, Urovné, nebo jiného specifika, kde k danému pripadu doslo,
zda oznamovatel danou zélezitost projednal s jinymi osobami, pokud ano, s kym,
udaj, jak se oznamovatel dozvédél o daném incidentu nebo situaci,

informace, zdali prostfednictvim Setfeni oznameni muZe dojit k prozrazeni totoZnosti
oznamovatele.

jméno a pfijmeni, datum narozeni oznamovatele véetné kontaktnich Gdaji v pfipadé

neanonymniho oznameni, nebo jinych identifikacnich adaja.

Clanek VII.
Odvetna opatfeni

Odvetnym opatifenim se rozumi jednani vyvolané ucinénim ozndmeni, a které Oznamovateli nebo jiné

osobé dle tohoto vnitfniho predpisu mlze zpUsobit Ujmu. Jinou osobou se pro ucely tohoto vnitfniho

predpisu rozumi:

a)
b)
<)
d)
e)
f)

g)

Osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistovani informaci, které jsou obsahem oznameni,
Osoba Oznamovateli blizka,

Zameéstnanec nebo spolupracovnik Oznamovatele,

Osoba Oznamovatelem ovladanag,

Pravnicka osoba, v niz ma Oznamovatel Ucast a jeji ovladané a ovladajici osoby,
Osoba, pro kterou Oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo

Svérensky fond dle zakona o ochrané oznamovateld.

Odvetnymi opatienimi se rozumi zejména, nikoliv viak pouze:

a)
b)
<)

d)

Rozvazani pracovniho poméru nebo jeho neprodlouzeni,
Zruseni pravniho vztahu zaloZzeného DPP nebo DPC,
Odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

Snizeni mzdy, odmény, nebo jeji nepfiznani,



e) PfeloZeni nebo predvedeni na jinou prici,

f) Neumoznéni odborného rozvoje,

g) Zména pracovni doby,

h) VyZadovani lékarského posudku nebo pracovné lékarské prohlidky, nebo
i) Vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy.

Anonymni oznamovatel a jiné osoby pozivaji ochrany pred odvetnymi opatfenimi podle tohoto ¢lanku od
okamZiku, kdy totoZznost oznamovatele vyjde najevo.

Ochrana pred odvetnymi opatfenimi nenalezi oznamovateli, ktery ucinil oznameni, aniz by mél opravnéné
dlvody se domnivat, Ze se zaklada na pravdivych informacich.
Clanek Vil

Vnitfni oznamovaci systém

Spolec¢nost umoznuje Oznamovateli Cinit oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
pisemné, Ustné, nebo na zadost oznamovatele osobné, a to prostfednictvim

a) e-mailové adresy whistle@expressmoney.cz. Spolecnost timto prostfedkem pfijima i anonymni

ozndmeni, kdy predpokladem anonymity oznamovatele je zfizeni anonymni e-mailové adresy.

b) telefonniho Cisla +420 774 055 063. Spolecnost timto prostifedkem pfrijima i anonymni oznameni,
kdy predpokladem oznamovatele je vypnuti viditelnosti telefonniho cisla.

c) fyzického boxu na recepci sidla Spole¢nosti na adrese Prazska 13/19, 460 07 Liberec lIl.

d) Osobni schlizky s pFislusnou osobou, a to na Zadost u¢inénou Oznamovatelem prostfednictvim
vySe uvedenych kanald.

Spolec¢nost uverejiiuje informace zplsobem umozZnujici dalkovy pristup o zplsobech oznamovani
prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho systému, oznaceni pfislusné osoby, jejiho telefonniho Cisla,
adresu elektronické poSty nebo jinou adresu pro dorucovani, a o vylouceni pfijimani oznameni od osob,
ktera pro povinny subjekt nevykonavaji praci nebo jinou obdobnou cinnost podle €. IV odst. 4 pism. a) a f)
tohoto predpisu, a to prostfednictvim svych webovych stranek na adrese: www.expressmoney.cz.

Spolecnost zajisti, aby se soznamenimi mohla seznamovat pouze pfislusnd osoba, dale zajisti
prostfednictvim pfislusné osoby posouzeni divodnosti oznameni, vyrozuméni Oznamovatele o pfijeti a
vysledcich o posouzeni divodnosti ozndmeni a o prijeti vhodnych opatfeni k napravé nebo predejiti
protipravniho stavu v ndvaznosti na podané oznameni.

Clanek IX.
Pfislusna osoba
Prislusnou sobou je fyzicka osoba, kterd je bezihonn3, zletila a plné svépravna.
Za bezuhonnou se povaZzuje osoba, ktera nebyla

a) pravomocné odsouzena pro umyslny trestny ¢in, za ktery trestni zdkonik stanovi horni hranici
trestu odnéti svobody vice nez 2 rok, nebo pro trestny ¢in spachany v souvislosti s vykonem prace
nebo jiné obdobné ¢innosti, ledaZe jeji odsouzeni pro tyto trestny Ciny bylo zahlazeno, nebo se
na ni hledi, jako by nebyla odsouzena, a

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z prestupku dle § 24 odst. 1 zdkona o ochrané
oznamovatel(.



Pfislusna osoba je povinna Spolec¢nosti do 10 dnli oznamit, Ze prestala splfiovat podminku bezihonnosti
podle odst. 2 pism. a) tohoto c¢lanku. Spolecnost bez zbytecného odkladu zrusi urceni prislusné osoby,
kterd prestala splfiovat podminku bezihonnosti, a neni-li uréena jina pfislusnd osoba, urci jinou pfislusnou
osobu.

Spoleénost zajisti pouceni ptislusné osoby o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zdkona o
ochrané oznamovatel(l a pofidi o tomto zdznam.

Spoleénost jako pfislusnou osobu pro Gcely tohoto vnitfniho predpisu urc¢uje Michaelu Flanderkovou, a
to ode dne ucinnosti tohoto vnitfniho predpisu.
Clanek X.
Cinnost pfislusné osoby

Prislusna osoba zajistuje vykon a fadné plnéni ¢innosti, a to zejména:

a) pfijima a posuzuje dlvodnost ozndmeni podaného prostrednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému,
b) navrhuje Spolec¢nosti opatreni k napravé nebo predejiti protipravniho stavu v ramci Spolec¢nosti

v ndvaznosti na podané ozndmeni, ledaze by tim byla prozrazena totoZnost oznamovatele,
c) postupuje pfi vykonu své Cinnosti nestranné,

d) zachovava mlcenlivost o skutecnostech, o kterych se dozvédéla v souvislosti s ¢innosti pfislusné
osoby, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti.

PFislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti postihovana.

Clanek XI.
Postup pfi podani oznameni
Ptislusna osoba zajistuje ptijimani oznameni v pisemné i Ustni formé. Na pozadani oznamovatele je
prislusnd osoba povinna oznameni prijmout osobné nejdéle do 14 dn(, kdy o to Oznamovatel pozadal
nékterym ze zplUsobt uvedenych ve cl. VIl tohoto vnitiniho predpisu.

O pfijeti oznameni musi prislusna osoba Oznamovatele do 7 dni od pfijeti pisemné vyrozumét a pfrijeti
oznameni pisemné stvrdit, ledaze Oznamovatel vyslovné pozadal, aby nebyl vyrozumén. Prislusna osoba
dale neni povinna Oznamovatele vyrozumét pokud by tim doslo k prozrazeni totoznosti Oznamovatele
jiné osobé, nebo pokud prislusna osoba nema zadny kontaktni prostfedek vici Oznamovateli.

Pfislusna osoba posoudi divodnost ozndmeni a pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledcich posouzeni
do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. Lhitu je ve sloZitych pripadech mozné prodlouzit nejvyse dvakrat o
30 dnd. O prodlouZeni Ihaty a odlvodnéni prodlouzeni pfFislusna osoba Oznamovatele vyrozumi.

Nejedna-li se o oznameni podle zakona o ochrané oznamovateld, prislusna osoba bez zbyte¢ného odkladu
Oznamovatele o této skute¢nosti vyrozumi.

Vyhodnoti-li pfislusna osoba divodnost oznameni, navrhne Spole¢nosti opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu. Je-li oznameni podano osobou, ktera pro Spole¢nost nevykonava praci nebo jinou
obdobnou ¢innost, navrhne pfislusna osoba opatfeni osobé, pro kterou Oznamovatel vykonava praci nebo
jinou obdobnou cinnost, nevyluCuje-li to povaha véci. Nepfijme-li Spolecnost pfisluSnou osobou
navrhnuté opatfeni, prijme jiné vhodné opatfeni. O prijatém opatreni Spolecnost vyrozumi bez
zbytecného odkladu pfisluSnou osobu.

Vyhodnoti-li pfislusna osoba oznameni jako nedivodné, vyrozumi o tom bez zbytecného odkladu pisemné
Oznamovatele, s tim Ze neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo Ze shledala, ze



oznameni se nezakldda na pravdivych informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u
organu verejné moci, nebo Ze doslo k jinému vyfizeni ozndmeni.

Clanek XII.
Zaznamenani, evidence a uchovavani oznameni

1. PfisluSna osoba v elektronické podobé vede evidenci Udaji o pfijatych ozndmenich, a to nejméné v
nasledujicim rozsahu:

a) datum pfijeti oznameni,

b) Jméno, pfijmeni, datum narozeni, kontaktni adresu oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichz je
mozné dovodit totoZnost oznamovatele,

c) Shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméruje, a
d) Datum ukonceni posouzeni dlivodnosti oznameni a jeho vysledek.
2. O ustnim jednani poridi pfislusna osoba zvukovou nahravku nebo zaznam, ktery vérné zachycuje podstatu

ustniho ozndmeni. Zvukovou nahravku lze pofidit pouze se souhlasem oznamovatele. PfisluSna osoba
umozni, aby se oznamovatel k zdaznamu nebo prepisu zvukové nahravky vyjadril. Uvedené vyjadreni je
nedilnou soucasti zaznamu nebo pFepisu nahravky.

3. Oznameni a souvisejici dokumenty uchovava prislusna osoba po dobu 5 let ode dne pfijeti oznameni.
4, Do evidence a k souvisejicim uchovavanym dokumentlm dle tohoto ¢lanku ma pfistup pouze pfislusna
osoba.
Clanek XIiI.

Vyjimka z povinnosti micenlivost

1. Oznéameni neni porusenim micenlivosti dle platnych pravnich pfedpisi mimo vyjimky stanovené zakonem
o ochrané oznamovateld, napf. mimo povinnost zajistit ochranu utajovanych informaci a informaci, jejichz
vyzrazeni by mohlo ohrozit probihajicich trestni fizeni.

Cléanek XIV.
Spolecna a zavérecna ustanoveni

1. Tento vnitfni predpis byl schvélen statutarnim organem Spolecnosti dnem platnosti vnitfniho predpisu
01. 08. 2023. Tento vnittni pfedpis vstupuje v Ucinnost dne 01. 08. 2023.

2. Tento vnitini predpis mlzZe byt ménén a aktualizovan statutarnim organem Spolecnosti.

3. Tento vnitfni predpis je uloZzen v sidle Spole¢nosti a zaroven zverejnén na internetovych strankach
Spolecnosti.

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 —Vzor potvrzeni o pfijeti oznameni
Ptiloha ¢. 2 — Vzor sdéleni o neoprdvnéném oznameni

Pfiloha €. 3 — Vzor zdznamu o Ustnim oznameni

V Liberci dne 1.8.2023
Schvalil: Michal Savruk, jednatel
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Priloha ¢C. 1 - Vzor potvrzeni o pfijeti ozndmeni
Potvrzeni o prijeti oznameni

Vazena pani / vazeny pane,

V soucasné dobé provadime Setfeni Vaseho ozndmeni a zpravu Vam podame ihned po
ukonceni provadéného Setreni.

S pozdravem



Priloha ¢. 2 — Vizor sdéleni o neoprdavnéném oznameni
Sdéleni o neopravnéném oznameni

VazZena pani / vazeny pane,

Na zdkladé predbéiného posouzeni Vaseho oznameni, podaného prostfednictvim vnitiniho
oznamovaciho systému EXPRESS MONEY s.r.0., Vam sdélujeme, Ze uvedené ozndmeni se
netyka zadné z vymezenych oblasti, kterého se musi oznamované protipravni jednani tykat.

NiZe uvadime oblasti, kterych se musi oznamované protipravni jednani tykat:

a) zadavani verejnych zakazek;

b) financni sluzby, produkty a trhy a pfedchdazeni prani penéz a financovani terorismu;
c) bezpecnost a soulad vyrobkd s predpisy;

d) bezpecnost dopravy;

e) ochrana zZivotniho prostredi;

f) radiacni ochrana a jaderna bezpecnost;

g) bezpecnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvirat;

h) vefejné zdravi;

i) ochrana spotrebitele a

j) ochrana soukromi a osobnich Udaju a bezpecnost siti a informacnich systémd.

S pozdravem
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Zaznam o ustnim oznameni

(zpracovava urcend pfislusnd osoba VOS)

Datum pfijeti oznameni

Podani pfijal = urcena pfislusna osoba VOS

Jméno, pfijmeni a adresa oznamovatele

Obsah oznameni:

Vyjadreni oznamovatele (nepovinné):

Podpis urcené prislusné osoby VOS, ktera
oznameni pfijala
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